Zarzadzenie Nr 112/20
Woéjta Gminy Puck
z dnia 1 czerwca 2020 roku
w sprawie wprowadzenia w Gminie Puck zmian organizacyjnych zwiazanych
z wystgpowaniem na terenie Rzeczypospolitej Polskiej wirusa SARS-CoV-2.

Na podstawie art. 30 ust. 11 ust. 2 pkt 3 w zw. z art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 roku, poz. 713) w zw. z § 14 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 29 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczes,
nakazéw i zakazéw w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r., poz. 964;
okreslanego dalej jako ,rozporzadzenie”), w zwiazku z zagroZeniem rozprzestrzeniania sie
wirusa SARS-CoV-2 oraz wywolanej nim choroby zakaznej COVID-19 na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej, jak réwniez koniecznoscig zapewnienia bezpieczenistwa obywateli
i porzadku publicznego,

Wijt Gminy Puck
zarzadza, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza si¢do odwotania ograniczenia w mozliwosci korzystania z gminnych
nieruchomos$ci (np. domy kultury), obiektéw lub infrastruktury rekreacyjnej poprzez
uzaleznienie mozliwosci korzystania z nich przez osoby zainteresowane od spelnienia
warunkow i wymogow przewidzianych w obowigzujacych przepisach prawa wydanych
w zwiazku z zapobieganiem oraz zwalczaniem zakazenia wirusem SARS-CoV-2,
przy uwzglednieniu wytycznych publikowanych przez wiasciwe organy, w szczegélnosci
przez Gléwnego Inspektora Sanitarnego lub Parstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Pucku, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zasady funkconowania gminnych jednostek organizacyjnych okresla kierownicy tych
jednostek.

§2

1. Wprowadza sie do odwotania ograniczenia w funkcjonowaniu Urzedu Gminy Puck
poprzez zamknigcie budynku Urzedu Gminy Puck dla bezposredniej obstugi interesantow,
z zastrzezeniem ust. 2-4.

2. Bezposrednia obstuga interesantéw realizowana jest przy uwzglednieniu biezacej
sytuadji epidemiologicznej oraz zgodnie z aktualnymi wytycznymi wlasciwych organow.
Bezposrednia obstuga interesantéw powinna w miare mozliwosci ogranicza¢ si¢ do spraw,
ktorych osoba zainteresowana nie jest w stanie zalatwi¢ w sposéb zdalny, w tym
za posrednictwem rozmowy telefonicznej.




3. Osoby zalatwiajace sprawy w Urzedzie Gminy Puck zobowiazane sa wyposazy¢ sie we
wiasnym zakresie w srodki ochronne pozwalajace na realizacje obowiazku zakrywania ust
i nosa, jak réwniez nie zdejmowac tych srodkéw przez caty czas pozostawania w budynku
ww. Urzedu (jezeli obowiazek zakrywania ust i nosa tych oséb dotyczy). Srodki do
dezynfekdji rak znajduja si¢ w odpowiednio oznaczonych dozownikach, umieszczonych na
korytarzach w budynku ww. Urzedu. Przed przystapieniem do zalatwienia sprawy w
Urzedzie Gminy Puck nalezy zdezynfekowaé rece.

4. Osoby zalatwiajagce sprawy w Urzedzie Gminy Puck zobowigzane sg stosowaé sie do
polecenn pracownikéw Urzedu Gminy Puck koordynujacych obstuge interesantéw oraz
zalatwiajacych poszczegdlne rodzaje spraw. Co do zasady bezposrednia obstuga
interesantow odbywa si¢ w Sali konferencyjnej, w wyznaczonych do tego miejscach. Tlos¢
miejsc pozwalajacych na biezaca obstuge interesantéw jest ograniczona, co moze generowac
koniecznos¢ dtuzszego oczekiwania na zatatwienie sprawy.

5. Urzad Gminy Puck prowadzi wszystkie zadania o charakterze publicznym bez ograniczen
w zakresie kategorii prowadzonych spraw, o ktérych mowa w § 14 wust. 1 i 4
rozporzadzenia, przy czym w celu zapewnienia bezpieczeristwa obywateli i pracownikéw
samorzgdowych oraz porzadku publicznego rekomenduje sie:

1) kontakt z urzednikami przede wszystkim w formie elektronicznej lub telefonicznie;

2) wczesniejsze rezerwowanie terminu wizyty w Urzedzie Gminy Puck;

3) podania, wnioski i inne pisma nalezy dostarcza¢ za pomoca poczty elektronicznej,
przesylek pocztowych lub skrzynki ePUAP, w tym w miare mozliwosci przy
wykorzystaniu profilu zaufanego lub za posrednictwem bankowosci elektronicznej -
zgodnie z wlasciwymi przepisami;

4) wplaty na rachunek Urzedu Gminy Puck beda przyjmowane bez prowizji w oddziale
Krokowskiego Banku Spdtdzielczego w Pucku (Plac Obroncéw Wybrzeza 11) lub
w formie przelewu na rachunek bankowy Urzedu Gminy Puck.

§3

Tre$¢ niniejszego zarzadzenia podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez
publikacje na stronie internetowej Urzedu Gminy Puck, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
przed wejsciem do Urzedu Gminy Puck.

§4
Traci moc zarzadzenie nr 59/20 Wéjta Gminy Puck z dnia 13 marca 2020 roku w sprawie
wprowadzenia w Gminie Puck zmian organizacyjnych zwigzanych z wystgpowaniem na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej wirusa SARS-CoV-2.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia i obowigzuje do odwotania.




